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CZESC A

Dokumenty zgromadzone w zwiazku z ubieganiem sie o zatrudnienie

Oswiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych zgromadzone przy rekrutacji oraz skierowania i

Wykaz dokumentéw (§ 4 ust. 1 rozporzadzenia)

orzeczenia lekarskie (8§ 3 pkt 1 rozporzadzenia).
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Wykaz dokumentéw (§ 4 ust. 1 rozporzadzenia)

CZESCB

Dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy i przebiegu zatrudnienia

Umowa o prace, zakres obowigzkéw, potwierdzenia zapoznania sie z regulaminem i BHP, informacja o

warunkach zatrudnienia, dokumenty urlopéw rodzicielskich i inne z katalogu (§ 3 pkt 2 rozporzadzenia).
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CZESC C

Dokumenty zwigzane z rozwigzaniem lub wygasnieciem stosunku pracy

Oswiadczenia o rozwigzaniu umowy, kopia $wiadectwa pracy, wnioski o jego sprostowanie, umowa o zakazie

Wykaz dokumentéw (§ 4 ust. 1 rozporzadzenia)

konkurencji po ustaniu stosunku pracy i inne (§ 3 pkt 3 rozporzadzenia).
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AKTA OSOBOWE

CZESCD

Dokumenty zwigzane z odpowiedzialnoscig porzadkowa

QOdpis zawiadomienia o ukaraniu oraz inne dokumenty zwigzane z odpowiedzialnoscig porzagdkows; kazda kare
przechowuje sie w osobnej czesci D1, D2 i kolejnych (§ 3 pkt 4 i § 4 ust. 3 rozporzadzenia).

Wykaz dokumentéw (§ 4 ust. 1 rozporzadzenia)
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CZESCE

Dokumenty zwigzane z kontrolg trzezwosci lub srodkow dziatajacych podobnie do

alkoholu

Informacje o kontroli trzezwosci albo kontroli na obecnos$¢ srodkéw dziatajagcych podobnie do alkoholu; kazda
kontrole przechowuje sie w osobnej czesci E1, E2 i kolejnych (§ 3 pkt 5 § 4 ust. 4 rozporzadzenia).

Wykaz dokumentéw (8§ 4 ust. 1 rozporzadzenia)
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Wzér udostepniony bezptatnie przez RCPonline.pl. Przed uzyciem dostosuj go do realiéw swojej firmy.




