
Wzór udostępniony bezpłatnie przez RCPonline.pl — system rejestracji i ewidencji czasu pracy.

……………………………………………………………………
(miejscowość, data)

………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko)

………………………………………………………………………………
(adres do korespondencji)

………………………………………………………………………………
(telefon, e-mail)

……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

(nazwa i adres pracodawcy)

PODANIE O PRACĘ

Zwracam się z prośbą o zatrudnienie mnie na stanowisku …………………………………………………………………… w 
……………………………………………………, w pełnym / niepełnym* wymiarze czasu pracy, od dnia 
……………………………….

Mam ………… lat doświadczenia na podobnym stanowisku. W firmie …………………………………………………… 
odpowiadałem(-am) za ………………………………………………………………………………. Najważniejsze osiągnięcie: 
………………………………………………………………………………………….

Posiadam wykształcenie …………………………………… oraz kwalifikacje: 
…………………………………………………………………… (uprawnienia, certyfikaty, prawo jazdy kat. ………, znajomość 
języka ………………………… na poziomie …………).

Chętnie przedstawię szczegóły podczas rozmowy kwalifikacyjnej. Jestem dostępny(-a) od 
…………………………, a okres wypowiedzenia w obecnej pracy wynosi …………………….

Z poważaniem

…………………………………………………………
(własnoręczny podpis)

Załączniki:

1. Życiorys (CV)
2. List motywacyjny
3. Kopie świadectw pracy / dyplomów / certyfikatów*

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, wykraczających poza zakres 
określony w art. 22¹ Kodeksu pracy, na potrzeby tej rekrutacji (art. 22¹ᵃ Kodeksu pracy i art. 6 ust. 1 lit. a RODO).   Wyrażam także☐  
zgodę  na  przetwarzanie  moich  danych  w  przyszłych  rekrutacjach  prowadzonych  przez  …………………………………………  przez  okres 
……………….

* niepotrzebne skreślić


