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ROZDZIAL 1

Roczne rozliczenia w jednym miejscu

© W SKROCIE

Za 2026 r. pracodawca sktada PIT-4R i PIT-11 w urzedzie skarbowym do 1 lutego 2027 r., a PIT-11 przekazuje
o
pracownikowi do 1 marca 2027 r. Ustawowe terminy przypadajg w niedzielg, wigc przesuwaja sie na

poniedziatek.

@ Do urzedu te dokumenty trafiajg wytacznie elektronicznie (art. 45ba ustawy o PIT). Pracownikowi mozna

przekazac¢ PIT-11 przez portal albo e-mailem, ale w razie sporu to ptatnik udowadnia dorgczenie.

@ PIT-2 nie wymaga ponawiania co roku. Oswiadczenie obowigzuje w kolejnych latach, dopdki pracownik go

nie zmieni albo nie zakoriczy wspdtpracy.

@ Rok w PIT-11 wyznacza dzieri wyptaty. Pensja za grudziert 2026 r. wyptacona w styczniu 2027 r. jest
przychodem 2027 r.

Btad w PIT-11 lub PIT-4R poprawia sie deklaracjg korygujaca. Prawnie skuteczna korekta moze uchronié
L
przed karg (art. 16a Kodeksu karnego skarbowego).

@ Ustawa zmieniajaca skalg PIT od 2027 r. czekata 10 listopada 2026 r. na decyzje Prezydenta. Projekt o PIT-

11 wytacznie na wniosek nie trafit do tego dnia do Sejmu.

Roczne rozliczenia pracodawcy zaczynajg sie w listopadzie, cho¢ pierwszy termin przypada dopiero na poczatku lutego.
Ptatnik musi w tym czasie sprawdzi¢ dane pracownikéw, zamknaé grudniowe listy ptac, uporzgdkowaé o$wiadczenia po-
datkowe i ustali¢, ktére wyptaty nalezg do ktérego roku. Btad w numerze PESEL, pominigta umowa zlecenia albo pensja

przypisana do ztego roku wracajg potem jako korekta, pytanie pracownika lub problem w ustudze Twéj e-PIT.

Ten ebook prowadzi kadry i wtascicieli matych oraz $rednich firm przez PIT-11, PIT-4R, PIT-8AR, PIT-2, korekty i doku-
menty ZUS przekazywane na przetomie roku. Kazdy rozdziat zawiera konkretne dziatania do wykonania, a przedostatni
zbiera je w harmonogram od listopada do kwietnia. Pozostate terminy kadrowe, wymiar czasu pracy i dni wolne opisuje

osobny Kalendarz kadrowy 2027.



https://rcponline.pl/kalendarz-kadrowy-2027-ebook

| 1.1. Dokumenty ptatnika w jednej tabeli

Ponizsza tabela pokazuije, kto otrzymuje poszczegdlne dokumenty za 2026 r. i w jakim terminie. Daty uwzgledniajg art. 12

§ 5 Ordynacji podatkowej, wedtug ktérego termin przypadajgcy na sobote lub dziert wolny od pracy przesuwa sie na na-

stepny dzien roboczy.

Dokument

Czego dotyczy

Odbiorca

Termin za
2026 r.

Podstawa

PIT-4R

PIT-8AR

PIT-11

PIT-11

IFT-1R

ZUS RMUA
za rok

roczna deklaracja o zaliczkach
z pracy i uméw cywilnoprawnych

roczna deklaracja
o zryczattowanym podatku

imienna informacija o dochodach

i zaliczkach

ta sama informacija

informacija o przychodach
podatnika z ograniczonym
obowigzkiem podatkowym

informacija z raportéw
miesigcznych

R ZAPAMIETAJ

Zaliczki pobrane w grudniu 2026 r. wptacasz do 20 stycznia 2027 r. (art. 38 ust. 1 ustawy o PIT). Ten przelew jest od-

urzad skarbowy ptatnika

urzad skarbowy ptatnika

urzad skarbowy podatnika

podatnik

podatnik i urzad do spraw
opodatkowania oséb
zagranicznych

ubezpieczony

dzielny od rocznych deklaraciji i przypada wczesniej niz one.

1lutego 2027
r.

1lutego 2027
r.

1lutego 2027
r.

1 marca 2027
r.

1 marca 2027
r.

28 lutego
2027 r. (patrz
rozdziat 7)

art. 38 ust. 1a, art. 42
ust. 1a ustawy o PIT

art. 42 ust. 1a ustawy
oPIT

art. 39 ust. 1, art. 42
ust. 2 pkt 1, art. 42g
ust. 1 pkt 1

art. 42g ust. 1 pkt 2

art. 42 ust. 2 pkt 2

art. 41 ust. 8 ustawy
o systemie ubezpieczen
spotecznych



CO\ ZANIM ZACZNIESZ )

Ustal, kto w firmie podpisuje i wysyta deklaracje. Jesli robi to biuro rachunkowe albo pracownik dziatajgcy za firme,

sprawdz, czy ma aktualne petnomocnictwo UPL-1 do podpisywania deklaraciji sktadanych elektronicznie.

I 1.2. Kto jest ptatnikiem w matej firmie

Ptatnikiem jest podmiot obowigzany na podstawie przepiséw podatkowych do obliczenia i pobrania podatku oraz wptace-
nia go organowi podatkowemu (art. 8 Ordynaciji podatkowej). Przy umowach o prace s3 to zaktady pracy, takze osoby fi-
zyczne zatrudniajgce pracownikéw (art. 32 ust. 1 ustawy o PIT). Przy umowach zlecenia i o dzieto zaliczki pobierajg

przedsiebiorcy i jednostki organizacyjne wskazane w art. 41 ust. 1.

Status ptatnika nie zalezy od liczby zatrudnionych, wiec te same obowigzki ma firma z dwiema osobami i firma z dwusto-
ma. Wyjatek dotyczy osoby wykonujgcej zlecenie w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej: jezeli ztozy oswiadczenie,
ze ustugi wehodzg w zakres tej dziatalnosci, ptatnik nie pobiera zaliczki (art. 41 ust. 2).

@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI
Salon ustugowy, 9 oséb

Whaécicielka zatrudnia 6 oséb na umowach o prace, ma 2 zleceniobiorcéw i wspdtpracuije z jedng osobg
prowadzgcyg dziatalno$é. Szesciu pracownikom i dwém zleceniobiorcom firma pobiera zaliczki przez caty rok,
a osoba prowadzaca dziatalno$é ztozyta oswiadczenie z art. 41 ust. 2. Dla niej firma nie pobiera zaliczek,

a oswiadczenie trzyma razem z umowag, zeby méc wyjasnic¢ brak poboru.




ROZDZIAL 2

PIT-11: komu, co i jak

Ptatnik sporzadza PIT-11 dla kazdej osoby, od ktérej przychoddw pobierat w danym roku zaliczki jako zaktad pracy lub zle-
ceniodawca. Informacie trzeba przygotowad takze wtedy, gdy wyptacat Swiadczenia zwolnione na podstawie art. 21 ust. 1
pkt 148 i 152—154 ustawy o PIT, czyli objete ulga dla mtodych, ulgg na powrét, ulgg dla rodzin 4+ albo ulga dla pracujgcy-
ch senioréw (art. 39 ust. 1i art. 42 ust. 5).

O PODSTAWA PRAWNA
Art. 42g ust. 1 ustawy o PIT

Ptatnicy (...) przesyfajg roczne obliczenie podatku (...) oraz informacije (...): 1) urzedowi skarbowemu — w terminie
do korica stycznia roku nastepujgcego po roku podatkowym; 2) podatnikowi — w terminie do korica lutego roku

nastepujgcego po roku podatkowym.

I 2.1. Kto otrzymuje PIT-11i kto jest pomijany

W matej firmie lista odbiorcéw bywa dtuzsza niz lista obecnych pracownikéw. Trzeba jg zbudowaé z list ptac i rachunkéw

za caty 2026 r., a nie ze stanu zatrudnienia w grudniu.



Sytuacija Czy sporzadzié¢ PIT-112

Pracownik zatrudniony przez caty rok Tak

Osoba zwolniona w trakcie roku Tak, w zwyktym terminie albo w ciggu 14 dni od jej
pisemnego wniosku

Pracownik do 26. roku zycia, caty przychdéd zwolniony Tak, informacija obejmuije takze przychody
zwolnione

Zleceniobiorca z zaliczka na podatek (art. 41 ust. 1) Tak

Zleceniobiorca rozliczany ryczattem przy umowie do 200 zt z osobg Nie PIT-11, kwota trafia do PIT-8AR

niebedaca pracownikiem ptatnika

Nierezydent opodatkowany zryczattowanym podatkiem Nie PIT-11, sprawdz IFT-1R

C% ZAKONCZENIE WSPOLPRACY W TRAKCIE ROKU )

Jezeli obowigzek poboru zaliczek ustat w ciggu roku, ptatnik na pisemny wniosek podatnika przekazuje informacje w cig-

gu 14 dni od ztozenia wniosku (art. 39 ust. 2 ustawy o PIT). Bez wniosku obowigzuje termin ogélny.

Cé LIKWIDACJA FIRMY )

Ptatnik, ktéry konczy dziatalnosé przed uptywem termindw rocznych, wysyta PIT-11i deklaracje najpdzniej w dniu zaprze-
stania dziatalnosci (art. 42g ust. 2 i art. 38 ust. 1b).

I 2.2. Dane, ktére blokuja rozliczenie pracownika

Krajowa Administracja Skarbowa przypomina, ze ptatnik wpisuje prawidtowy identyfikator podatkowy oraz adres za-
mieszkania podatnika. Btedny numer PESEL lub NIP utrudnia, a czesto uniemozliwia rozliczenie w ustudze Twdj e-PIT, bo

system nie wygeneruije podatnikowi zeznania.

Dokument musi tez pokazywacé zwolnienia, takze te stosowane na podstawie oswiadczen pracownika. W praktyce ozna-

cza to ulge dla mtodych, ulge na powrét, ulge dla rodzin 4+ i ulge dla pracujgcych senioréw.




DANE DO SPRAWDZENIA PRZED WYGENEROWANIEM PIT-11

PESEL lub NIP kazdego pracownika i zleceniobiorcy, bez numerdéw zastepczych

Adres zamieszkania, z uwzglednieniem przeprowadzek zgtoszonych w trakcie roku

Urzad skarbowy wiasciwy wedtug miejsca zamieszkania podatnika, nie wedtug siedziby firmy
Zwolnienia z art. 21 ust. 1 pkt 148 i 152-154 wykazane w PIT-11

Koszty uzyskania przychodéw zgodne z faktycznie stosowanymi w ciggu roku

000 00od

Umowy zlecenia i inne umowy cywilnoprawne ujete osobno od uméw o prace

I 2.3. Wysytka do urzedu skarbowego

PIT-11, PIT-4R i PIT-8AR sktada sie wytgcznie elektronicznie (art. 45ba ustawy o PIT). Ministerstwo Finanséw wskazuje
kilka drég: e-Urzad Skarbowy, formularz interaktywny, modut programu kadrowo-ptacowego oraz Uniwersalng Bramke
Dokumentdw, ktéra przyjmuje jednorazowo do 20 tys. deklaraciji. W e-Urzedzie Skarbowym mozna wysta¢ dokumenty

bez dodatkowego podpisu, a organizacije korzystajg z konta organizacii.

Za 2025 r. obowigzywaty wersje PIT-11(29), PIT-4R(13), PIT-8AR(14), IFT-IR(17). Oznaczenie wersji widnieje w prawym
dolnym rogu formularza. Przed wysytkg za 2026 r. sprawdz na podatki.gov.pl, czy Ministerstwo nie udostepnito nowsze-

go wzoru.

<Q NUMERACJA KOLEJNYCH PIT-11>

Jesli wysytasz dla jednej osoby wiecej niz jeden PIT-11 za ten sam rok i nie sg to korekty, w pozycji 5 wpisz kolejny numer

formularza. Kwot z wczesniejszych informaciji nie sumui.

I 2.4, Jak przekazaé PIT-11 pracownikowi

Ustawa wymaga przestania informaciji podatnikowi, ale nie okresla kanatu. Dyrektor Krajowej Informaciji Skarbowej uznat
w interpretacii z 24 listopada 2023 r. (0113-KDIPT2-3.4011.716.2023.1.KKA), ze przepisy nie wymagajg zgody podatnika
na wybrany sposéb przestania PIT-11. W interpretacji z 5 marca 2026 r. (0113-KDIPT2-3.4011.982.2025.2.AK) potwier-
dzit dopuszczalnos$é udostepnienia PIT-11 w portalu pracownika po zalogowaniu, zastrzegajac, ze w razie watpliwosci to

ptatnik musi wykazaé doreczenie.

Interpretacije indywidualne chronig wnioskodawce, dla pozostatych firm sg wskazéwka. Dlatego warto zachowaé $lad

przekazania, nawet jesli przepisy nie wymagaijg potwierdzenia odbioru.
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Kanat Na co zwrécié uwage

Portal Wihasciwy wzdr, plik bez mozliwosci edyciji, dostep po zalogowaniu
pracownika

E-mail Adres podany przez pracownika do takich spraw, plik

zabezpieczony przed odczytem przez osoby trzecie

Do rak Rozdanie w lutym, takze osobom na urlopach

wiasnych

Przesytka Ostatni znany adres, szczegdlnie u bytych pracownikéw
polecona

@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI

Firma ustugowa, 28 oséb

I 2.5. Co dzieje sie z PIT-11 po wysytce

Dowéd przekazania
Log udostepnienia i pobrania

Wiadomos$¢ wystana, ewentualnie

potwierdzenie odbioru

Lista z podpisami

Potwierdzenie nadania

W firmie pracuje 24 pracownikéw i 4 zleceniobiorcéw, a w 2026 r. odeszto 6 oséb. Kadrowa buduie liste 34
odbiorcdéw z list ptac za caty rok, a nie ze stanu na grudzieri. Obecnym pracownikom udostepnia PIT-11 w portalu
i zapisuje log. Do szesciu bytych pracownikéw wysyta listy polecone na ostatni adres podany firmie, z nadaniem

najpdzniej w ostatnim tygodniu lutego, i przechowuije potwierdzenia nadania razem z teczka rozliczen za 2026 r.

Od 15 lutego organ podatkowy udostepnia podatnikowi w e-Urzedzie Skarbowym zeznanie przygotowane na podstawie

danych, ktére przekazali ptatnicy (art. 45cd ust. 1 ustawy o PIT). Zeznania sktada sie od 15 lutego do 30 kwietnia (art. 45

ust. 1). Osoba, ktéra nie ma innych dochoddéw i nie zaakceptuje ani nie odrzuci udostepnionego zeznania, uzna je za zto-

Zone ostatniego dnia terminu (art. 45cd ust. 4).

Btad w PIT-11 przechodzi wiec wprost do rozliczenia pracownika, czesto bez jego wiedzy. Pytania trafiajg zwykle do kadr

w drugiej potowie lutego, kiedy pracownicy poréwnuijg wartosci z wtasnymi dokumentami.

(Q PRZYGOTUJ ODPOWIEDZ Z WYPRZEDZENIEM >

Wyslij pracownikom kroétkg informacije, gdzie znajda PIT-11, od kiedy mogg sprawdzié¢ rozliczenie w ustudze Twdj e-PIT

i do kogo zgtaszac¢ rozbieznosci.

j reponline



ROZDZIAL 3

PIT-4R i PIT-8AR

PIT-4R podsumowuije zaliczki, ktére ptatnik pobrat w ciggu roku od wynagrodzen, zasitkéw i uméw cywilnoprawnych. Jest
deklaracja zbiorczg dla catej firmy, wiec nie zawiera danych konkretnych osdb i nie trafia do pracownika. Sktada sie go do
urzedu skarbowego wtasciwego dla ptatnika, wedtug siedziby lub miejsca zamieszkania, a nie wedtug miejsca zamieszkania

pracownika.

O PODSTAWA PRAWNA
Art. 38 ust. 1i1a ustawy o PIT

Ptatnicy (...) przekazuija (...) kwoty pobranych zaliczek na podatek w terminie do 20 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki (...). Jezeli miedzy kwotg potraconego podatku a kwotg wptaconego
podatku wystepuije réznica, nalezy jg wyjasnié¢ w deklaracii (...). W terminie do korica stycznia roku nastepujgcego
po roku podatkowym ptatnicy (..) s3 obowigzani przestaé do urzedu skarbowego (...) roczng deklaracje, wedtug

ustalonego wzoru.

| 3.1. Jak uzgodnié PIT-4R z listami ptac

Deklaracja pokazuije zaliczki w podziale na miesigce, a o przypisaniu decyduje miesigc poboru. Najprostsza kontrola pole-
ga na pordéwnaniu trzech zestawien dla kazdego miesigca: zaliczki z list ptac i rachunkéw, kwoty przelewéw do urzedu

oraz wartosci wpisane w deklaracii.

10



Krok Co poréwnaé Sygnat btedu

1 Suma zaliczek z list ptac za dany miesigc i kwota przelewu Réznica inna niz wynikajgca z zaokraglen
do urzedu
2 Suma zaliczek z PIT-11i suma zaliczek w PIT-4R za caty rok Rozbiezno$é do wyjasnienia przed wysytkg
3 Miesigc wyptaty pensiji i miesigc wykazania zaliczki Pensja za grudzien wyptacona w styczniu przypisana do
grudnia
4 Zleceniobiorcy w PIT-4R iich umowy Pominiety rachunek albo umowa rozliczona jako ryczatt

Ce ROZNICA W PRZELEWIE )

Jezeli kwota wptacona rézni sie od potraconej, wyjasnij jg w deklaracji. Tego wymaga art. 38 ust. 1 ustawy o PIT. Sama

nadptata lub niedoptata w jednym miesigcu nie zwalnia z tego obowigzku.

| 3.2.Kiedy potrzebny jest PIT-8AR

PIT-8AR dotyczy podatku zryczattowanego, ktéry ptatnik pobiera i przekazuje na podstawie art. 41 i 42 ustawy o PIT.
W matej firmie najczestszym przyktadem jest umowa zlecenia lub o dzieto zawarta z osobg niebedaca pracownikiem ptat-
nika, jezeli kwota naleznosci okreslona w umowie nie przekracza 200 zt. Podatek wynosi wtedy 12% przychodu (art. 30
ust. 1 pkt 5a ustawy o PIT).

Limit 200 zt dotyczy kwoty okreslonej w umowie i osoby niebedacej pracownikiem ptatnika. Umowa z wtasnym pracowni-

kiem, chocby na 150 zi, nie korzysta z tego ryczattu.

(x/ JAK SIE ZABEZPIECZYC )

Przed koricem roku przejrzyj wszystkie drobne umowy i oddziel te rozliczone ryczattem od tych z zaliczka. Pierwsze tra-
fiajg do PIT-8AR, drugie do PIT-4R i PIT-11.

@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI
Réznica 214 zt w marcowym zestawieniu

Firma handlowa zatrudnia 18 oséb. Przy kontroli PIT-4R kadrowa zauwaza, ze zaliczka za marzec z list ptac jest
0 214 zt wyzsza niz przelew do urzedu. Okazuije sie, ze jedna osoba dostata pensje dopiero 2 kwietnia, a list ptac
obejmowat jg w marcu. Zaliczka za te wyptate zostata pobrana w kwietniu, wiec marzec i kwiecien trzeba
skorygowad w zestawieniu przed wysytkg deklaraciji. Bez tego pordéwnania réznica zostataby wykryta dopiero

przy korekcie.

11



ROZDZIAL 4

PIT-2 i oswiadczenia na nowy rok

Oswiadczenia i wnioski majgce wptyw na zaliczke obowigzujg takze w kolejnych latach, chyba Zze odrebny przepis stanowi
inaczej (art. 31a ust. 6 ustawy o PIT). Firma nie musi wiec co grudzieri zbieraé nowych PIT-2. Powinna natomiast popro-
si¢ pracownikéw o sprawdzenie, czy ich sytuacja sie nie zmienita, poniewaz to podatnik jest obowigzany wycofaé lub

zmienié o$wiadczenie, gdy zmienia sie okolicznosci (art. 31a ust. 3).

D PODSTAWA PRAWNA
Art. 31b ust. 1-3 ustawy o PIT

(...) ptatnik pomniejsza zaliczki o kwote stanowigcg niewiecej niz 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek, jezeli
podatnik ztozy temu ptatnikowi o$wiadczenie o stosowaniu pomniejszenia. Oswiadczenie o stosowaniu
pomniejszenia podatnik moze ztozyé niewiecej niz trzem ptatnikom. (...) ptatnik jest uprawniony do pomniejszenia
zaliczki o kwote stanowigca: 1) 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek albo 2) 1/24 kwoty zmniejszajgcej podatek,
albo 3) 1/36 kwoty zmniejszajacej podatek.

I 4.1. lle wynosi pomniejszenie

Kwota zmniejszajgca podatek to 3600 zt rocznie (art. 27 ust. 1 ustawy o PIT). Pracownik wskazuje ptatnikowi jeden
z trzech utamkdw, a tgczne pomniejszenie u wszystkich ptatnikéw w miesigcu nie moze przekraczaé 1/12 tej kwoty (art.
31b ust. 5).

12



Liczba ptatnikéw stosujacych PIT-2 Utamek u kazdego Pomniejszenie u kazdego ptatnika tacznie miesiecznie

1 1/12 300 zt 300 zt
2 1/24 150 zt 300 zt
3 1/36 100 zt 300 zt

(J{L FORMA OSWIADCZENIA )

PIT-2 mozna ztozy¢ wedtug ustalonego wzoru, ale wzér nie jest obowigzkowy. Art. 31a ust. 1i 2 dopuszcza pismo albo

inny sposdb przyjety u danego ptatnika, wiec oswiadczenie moze przyjmowacd takze portal pracowniczy.

Cé OD KIEDY DZIALA ZMIANA)

Ptatnik uwzglednia oéwiadczenie najpdzniej od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym je otrzymat (art. 31a ust.

5). PIT-2 ztozony w grudniu moze wiec zadziataé najpdzniej w styczniu.

Cé KONIEC WSPOLPRACY >

Po ustaniu stosunku prawnego ptatnik pomija wczesniejsze oswiadczenia i wnioski, z wyjatkiem wnioskéw z art. 32 ust. 6

i 8 oraz art. 41 ust. 11 (art. 31a ust. 7). Pracownik przyjety ponownie sktada PIT-2 od nowa.

I 4.2. Inne oswiadczenia wptywajgce na zaliczke

PIT-2 nie jest jedynym dokumentem, ktéry decyduje o wysokosci zaliczki. W grudniu warto przejrzeé caty komplet i zak-

tualizowaé go zgodnie z informacjami od pracownikéw.

Dokument Efekt Podstawa

Oswiadczenie o zamiarze wspdlnego rozliczenia lub rozliczenia jako Zaliczki wedtug zasad z art. 32 art. 32 ust. 3

osoba samotnie wychowuijgca dziecko ust. 3

Oswiadczenie o zamieszkaniu poza miejscowoscig zaktadu pracy Koszty 300 zt miesigcznie art. 22 ust. 2 pkt 3,
zamiast 250 zt art. 32 ust. 7

Whiosek o niestosowanie miesigcznych kosztéw lub zwolnienia Zaliczka bez kosztéw lub bez art. 32 ust. 6
zwolnienia

Whiosek o rezygnacije z kosztéw z art. 22 ust. 9 pkt 1-3 Zaliczka bez tych kosztow art. 32 ust. 8

Oswiadczenie o uldze na powrdt, dla rodzin 4+ lub dla pracujgcych Zaliczka z uwzglednieniem art. 31a ust. 8

senioréw zwolnienia

\Whniosek o niepobieranie zaliczek Ptatnik nie pobiera zaliczek art. 31c

(9 ULGA DLA MtLODYCH )

Do ukoriczenia 26. roku zycia przychody z pracy i uméw zlecenia sg zwolnione do 85 528 zt w roku (art. 21 ust. 1 pkt 148).
Pracownik nie sktada w tej sprawie oswiadczenia, bo art. 31a ust. 8 obejmuije tylko pkt 152—154. Moze natomiast ztozy¢

wniosek o obliczanie zaliczek bez zwolnienia (art. 32 ust. 6).

Ca LIMIT WSPOLNY )

Suma przychoddéw zwolnionych na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 i 152—154 nie moze w roku przekroczyé 85 528 zt (art.

21 ust. 44). Osoba korzystajgca z dwdch ulg nie ma dwdch limitéw.
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CQ WNIOSEK O NIEPOBIERANIE ZALICZEK)

Moze go ztozyé osoba, ktéra przewiduije, ze jej dochody opodatkowane wedtug skali nie przekroczg w roku 30 OO0 zt

(art. 31c ust. 2). Po przekroczeniu tej kwoty u danego ptatnika zaliczki sg liczone bez pomniejszenia z PIT-2 (art. 31c ust.
3).

AKTUALIZACJA OSWIADCZEN W GRUDNIU

C] Komunikat do pracownikéw: sprawdz PIT-2, wspdlne rozliczenie, koszty i ulgi
C] Lista oséb koriczgcych 26 lat w 2027 r. z miesigcem urodzin

Lista pracownikéw z drugim ptatnikiem, u ktérych PIT-2 ma byé podzielony

E] Weryfikacja oswiadczen o uldze na powrdt, 4+ i pracujacych seniordw, z klauzulg o odpowiedzialnos$ci
karnej

Whioski o niepobieranie zaliczek na nowy rok

@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI
Dwa etaty i podziat PIT-2

Pracownica ma etat w firmie A i pét etatu w firmie B. Od lat ztoZzony w firmie A PIT-2 pozwala tam pomniejszaé
zaliczke o0 300 zt. Od stycznia chce korzystac z pomniejszenia u obu pracodawcdéw. Sktada w firmie A nowe
o$wiadczenie ze wskazaniem 1/24, czyli 150 zt, a w firmie B odwiadczenie z takim samym utamkiem. £.acznie
miesieczne pomniejszenie wynosi 300 zt, wigc nie przekracza limitu z art. 31b ust. 5. Gdyby zostawita 1/12

w firmie A i ztozyta 1/24 w firmie B, suma wyniostaby 450 z, a tego przepisy nie dopuszczaja.

CQ NOWI PRACOWNICY OD STYCZNIA )

Oswiadczenie przyjete w dniu zatrudnienia pozwala ptatnikowi uwzglednié je od pierwszej wyptaty, a ustawa wymaga
tego najpézniej od miesigca nastepujgcego po miesigcu otrzymania (art. 31a ust. 5 ustawy o PIT). Formularz PIT-2 lub

jego odpowiednik warto wigec dotagczyé do dokumentéw sktadanych przy zatrudnieniu.
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ROZDZIAL 5

Wyptaty na przetomie roku

W PIT o przychodzie decyduje moment, w ktérym pienigdze zostaty otrzymane lub postawione do dyspozyciji podatnika,
a nie miesigc, za ktéry nalezy sie wynagrodzenie. Wynika to z art. 11 ust. 1 ustawy o PIT. Konsekwencije najlepiej widaé

przy wynagrodzeniu za grudzien, ktére firmy moga wyptacaé do 10 stycznia (art. 85 § 2 Kodeksu pracy).

Wynagrodzenie Data wyptaty Rok w PIT-11 Zaliczka do urzedu

Za listopad 2026 r. 10 grudnia 2026 r. 2026 do 20 stycznia 2027 r.
Za grudzien 2026 r. 30 grudnia 2026 r. 2026 do 20 stycznia 2027 r.
Za grudzien 2026 r. 8 stycznia 2027 r. 2027 do 22 lutego 2027 r.

2 ZAPAMIETAJ

20 lutego 2027 r. przypada w sobote, wiec zaliczka pobrana w styczniu ma termin 22 lutego 2027 r. (art. 12 § 5 Ordyna-
cji podatkowe;).

(& ZMIANA TERMINU WYPLATY )

Przesunigcie grudniowej pensji na koricéwke grudnia przenosi jej przychdd do 2026 r. Jezeli pracownik przekroczyt lub
ma przekroczyé prég podatkowy, zmienia to wysokosé zaliczki i wynik rozliczenia. Wyptata wczesniej niz zwykle powinna

wynikaé z decyzji firmy, a nie z przypadku.

(\/ STALY | USTALONY TERMIN )

Wynagrodzenie wyptaca sie co najmniej raz w miesigcu, w statym i ustalonym z géry terminie (art. 85 § 1 Kodeksu pracy).
Jezeli termin przypada w dzieri wolny od pracy, wyptata nastepuje w dniu poprzedzajgcym (art. 85 § 3).
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I 5.1. Co z kosztami i ulgami przy wyptacie w styczniu

Do wyptaty dokonanej w 2027 r. ptatnik stosuje zasady obowigzujgce w dniu wyptaty, w tym skale z 2027 r., koszty uzy-
skania przychoddw i aktualne oswiadczenia. W wynagrodzeniu za grudzier wyptaconym w styczniu pierwszy prég podat-

kowy liczy sie juz od poczatku 2027 r., wiec grudniowa pensja zaczyna nowy roczny licznik.

(9 PRACOWNIK KONCZACY 26 LAT )

Zwolnienie obejmuije przychody otrzymane do ukoniczenia 26. roku zycia. Przy wyptacie po urodzinach znaczenie ma data

otrzymania wynagrodzenia, nawet jesli dotyczy ono miesigca poprzedzajgcego urodziny.

Q SKLADKI ZUS

Rozdziat opisuje wytacznie PIT. Sktadki na ubezpieczenia rozliczasz wedtug zasad ZUS, wigc nie przeno$ na nie reguty

o dniu wyptaty bez sprawdzenia.

@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI
Pensja za grudzien wyptacona 8 stycznia

Firma wyptaca wynagrodzenia do 8. dnia nastgpnego miesigca. Pracownik zarabia 7 000 zt brutto. Pensja za
grudzien 2026 r. wptywa 8 stycznia 2027 r., wigc jest pierwszym przychodem 2027 r. PIT-11 za 2026 r. obejmuije
wyptaty od pensiji za grudzieri 2025 r. (wyptaconej w styczniu 2026 r.) do pensii za listopad 2026 r. Takie 12
wyptat daje petny roczny limit kosztéw 3000 zt. Zaliczke ze stycznia firma przekazuje do 22 lutego 2027 r.

i wykazuje w PIT-4R za 2027 r., sktadanym w 2028 r.

Premie, nagrody i $wiadczenia na koniec roku

Ta sama reguta dotyczy wyptat dodatkowych. Przychodem sg otrzymane lub postawione do dyspozyciji pienigdze oraz
wartosé otrzymanych $wiadczeri w naturze i innych nieodptatnych swiadczen (art. 11 ust. 1 ustawy o PIT). Nagroda wy-

ptacona 23 grudnia 2026 r. nalezy do 2026 r., a ta sama nagroda przelana 4 stycznia 2027 r. do 2027 r.

Ce SWIADCZENIA ZA DLUZSZY OKRES>

Jezeli Swiadczenie w naturze przystuguje za okres dtuzszy niz miesigc, przy obliczaniu zaliczek przyjmuje sie jego wartosé
przypadajaca na jeden miesigc (art. 32 ust. 5 ustawy o PIT). Gdy nie da sie ustalié takiej czesci, a doliczenie catosci spo-
wodowatoby niewspdtmiernie wysoka zaliczke, ptatnik na wniosek pracownika ogranicza pobér i pobiera reszte w nastep-

nych miesigcach.

C\/ DZIALANIE NA GRUDZIEN>

Zbierz z dziatéw liste premii, nagrdd i bonéw planowanych na koniec roku, z datg przekazania kazdej z nich. Lista pozwoli

ustalié rok podatkowy jeszcze przed naliczeniem wyptat.
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ROZDZIAL 6

Korekty

Ptatnik moze skorygowad ztozong deklaracije, a przez deklaracje Ordynacja podatkowa rozumie réwniez informacije skta-

dane przez ptatnikéw, czyli takze PIT-11 (art. 3 pkt 5 i art. 81§ 1 Ordynacji podatkowej). Korekta polega na ztozeniu kory-

guijacej deklaraciji (art. 81§ 2). Uprawnienie jest zawieszone na czas postepowania podatkowego lub kontroli podatkowej

w zakresie nimi objetym (art. 81b § 1 pkt 1).

| 6.1. Ktéry dokument poprawié

Rodzaj btedu decyduije o tym, ktére dokumenty trzeba skorygowac i czy potrzebna jest doptata.

Btad PIT-11
Zty PESEL, NIP lub adres korekta
Zawyzony lub zanizony przychéd bez korekta
wptywu na zaliczki

Zanizona i niewptacona zaliczka korekta

Zaliczka pokazana w ztym miesigcu bez zmian, jesli suma

sie zgadza

Pominigty pracownik nowy PIT-11

PIT-4R

zwykle bez zmian

bez zmian

korekta

korekta

korekta, jesli brakuje
zaliczek

Dodatkowe dziatania

Poinformuj pracownika, sprawdz
urzad skarbowy

Przekaz korekte podatnikowi

Woptaé réznice z odsetkami,

rozwaz czynny zal

Sprawdz termin wptaty
i ewentualng zwtoke

Przy spdznieniu rozwaz czynny zal
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Ce KOREKTA PIT-11 )

Korekte wysytasz pojedynczo. Uniwersalna Bramka Dokumentdw nie przyjmuje korekt. Kopie przekaz podatnikowi, ponie-

waz na danych z PIT-11 opiera sie zeznanie udostepniane w ustudze Twéj e-PIT (art. 45cd ust. 1 ustawy o PIT).

C;L NOwOSC OD 1 PAZDZIERNIKA 2026 R. )

Korekte deklaracii, z ktérej wynika nadptata wigksza niz 10 000 zt, sktada sie z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty
(art. 81§ 2b Ordynaciji podatkowej). Przy mniejszej kwocie uzasadnienie mozna dotgczyé dobrowolnie (art. 81§ 2a).

@ PODSTAWA PRAWNA
Art. 16a § 1 Kodeksu karnego skarbowego

Nie podlega karze za przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe sprawca czynu zabronionego
dotyczgcego ztozenia deklaracii lub przestania ksiegi, jezeli po jego popetnieniu zostata ztozona organowi
podatkowemu prawnie skuteczna korekta deklaraciji lub ksiegi dotyczgca obowigzku, ktérego nieprawidtowe

wykonanie stanowi ten czyn zabroniony.

I 6.2. Korekta a czynny zal

Korekta chroni wtedy, gdy deklaracja zostata ztoZzona, ale zawiera btad. Jezeli doszto do uszczuplenia naleznosci, trzeba
ia uidcié niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym przez organ (art. 16a § 2 KKS). Ochrona nie dziata, gdy
przed ztozeniem korekty wszczeto postepowanie przygotowawcze lub ujawniono czyn w toku takiego postepowania
(art. 16a § 3).

Czynny zal z art. 16 KKS dotyczy sytuaciji, w ktorej obowigzek nie zostat wykonany w terminie, na przyktad PIT-11 wystano
po 1lutego. Zawiadomienie sktada sie na pismie albo ustnie do protokotu, a do finansowego organu postepowania przygo-
towawczego takze przez e-Urzad Skarbowy (art. 16 § 4 i 4a). Jest bezskuteczne, jezeli organ miat juz wyraznie udoku-

mentowang wiadomo$é o czynie (art. 16 § 5).

POSTEPOWANIE PO WYKRYCIU BLEDU

Ustal, czy btad dotyczy danych, przychodu, zaliczki czy terminu

Sprawdz, ktérych oséb dotyczy i czy btad powtarza sie w innych miesigcach

Zt6z korekte PIT-11 lub PIT-4R, a przy zanizeniu zaliczki wptaé réznice z odsetkami
Przy spéznieniu zt6z czynny zal przed wykryciem sprawy przez organ

Przekaz korekte PIT-11 podatnikowi i zapisz, kiedy i jak to zrobiono

Dopisz przyczyne btedu do listy kontrolnej na nastepny rok

O000o0od

| 6.3. Odpowiedzialnosé ptatnika

Ptatnik, ktéry nie wykonat obowigzkéw, odpowiada za podatek niepobrany lub pobrany a niewptacony catym swoim majat-
kiem (art. 30 § 1i 3 Ordynaciji podatkowej). Jesli zanizenie wynikato z zastosowania o$wiadczen ztozonych przez podatni-
ka, organ moze orzec o odpowiedzialnoéci podatnika (art. 30 § 5 Ordynaciji podatkowej), bo art. 31a ust. 10 ustawy o PIT
wytgcza wowczas art. 26a § 2 Ordynacii.
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Czyn Sankcja Podstawa

Pobranego podatku nie wptaca grzywna do 720 stawek dziennych, pozbawienie wolnosci do lat 3 lub art. 77T KKS

w terminie obie kary; przy kwocie do ustawowego progu wykroczenie skarbowe

Nie pobiera podatku albo pobiera grzywna do 720 stawek dziennych, pozbawienie wolnosci do lat 2 lub art. 78 KKS

w kwocie nizszej obie kary; przy kwocie do ustawowego progu wykroczenie skarbowe

Nie sktada w terminie deklaraciji grzywna za wykroczenie skarbowe art. 7982
KKS

Nie sktada w terminie podatnikowi lub grzywna do 180 stawek dziennych; w wypadku mniejszej wagi art.8082i4

organowi wymaganej informacii wykroczenie skarbowe KKS

Ca WYSOKOSC GRZYWNY ZA WYKROCZENIE )

Kara wynosi od 1/10 do 20-krotno$ci minimalnego wynagrodzenia, a mandat do 5-krotnoéci (art. 48 § 1i 2 KKS). Przy
ptacy minimalnej 4950 zt obowigzujacej od 1 stycznia 2027 r. oznacza to od 495 zt do 99 00O zt, a przy mandacie do 24
750 zt.

CQ BLAD PLATNIKA A PRACOWNIK >

Podatnik, ktéry ztozyt zeznanie przez Twéj e-PIT z btedami powstatymi z winy ptatnika, nie podlega karze (art. 16b KKS).

Nie zwalnia to firmy z obowigzku korekty.

(Q KOREKTA PO ZLOZENIU ZEZNANIA)

Jesli pracownik rozliczyt sie przed otrzymaniem korekty PIT-11, poinformuj go o zmianie, zeby mdgt sprawdzi¢ swoje ze-
znanie. Akceptacja zmian w ztozonym zeznaniu w e-Urzedzie Skarbowym oznacza ztozenie jego korekty (art. 45cd ust.
2a ustawy o PIT).
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ROZDZIAL 7

Dokumenty ZUS i teczka rozliczen

Obok deklaracii PIT ptatnik sktadek ma do wykonania obowigzek wobec ubezpieczonych. Informacije z raportéw miesiecz-
nych za 2026 r. trzeba przekazaé w podziale na miesigce do 28 lutego 2027 r., na pismie albo za zgodg ubezpieczonego
w formie dokumentu elektronicznego (art. 41 ust. 8 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych). Informacja zawiera

date sporzadzenia i podpis ptatnika lub osoby upowaznionej (art. 41 ust. 8a).

CJ{L TERMIN W PRAKTYCE >

28 lutego 2027 r. przypada w niedziele. Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych odsyta do art. 12 Ordynaciji podat-
kowej w sprawach naleznosci sktadkowych, a nie informacii dla ubezpieczonego, dlatego bezpiecznie jest przekazac do-

kumenty do pigtku 26 lutego.

- NA ZADANIE

Ptatnik przekazuje informacje takze na zgdanie ubezpieczonego, nie czesciej niz raz na miesigc, za miesigc poprzedni
(art. 41 ust. 8b).

I 7.1. Roczny limit sktadek

Roczna podstawa wymiaru sktadek emerytalnych i rentowych w 2027 r. wynosi 300 990 zt, a w 2026 r. byto to 282 600
zt. Kwote na 2027 r. ogftosito obwieszczenie ministra z 3 listopada 2026 r. (M.P. poz. 1098). Po przekroczeniu limitu ptat-
nik przestaje obliczad i przekazywad te sktadki (art. 19 ust. 5 ustawy o systemie ubezpieczer spotecznych).

Cé KILKU PLATNIKOW >

Ubezpieczony zatrudniony u wiecej niz jednego ptatnika musi zawiadomié wszystkich o przekroczeniu limitu i odpowiada

za skutki blednego zawiadomienia (art. 19 ust. 6). Przypomnij o tym osobom z wysokimi zarobkami na poczatku roku.
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@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI
Podstawa 30 000 zt miesiecznie w 2027 r.

Dyrektor ma statg miesieczng podstawe 30 OO0 zt i jednego ptatnika sktadek. Po pazdzierniku podstawa
narastajgco wynosi 300 000 zt. W listopadzie limit 300 990 zt wyczerpuije sie po 990 zt, wiec sktadki emerytalne
i rentowe ptatnik nalicza juz tylko od tej kwoty, a w grudniu wcale. Przyktad upraszcza stan faktyczny, bo pomija

wszystkie inne elementy wptywajace na podstawe.

I 7.2. Co przechowywaé i jak dtugo

Dokumentacija pracownicza jest przechowywana przez okres zatrudnienia oraz 10 lat, liczac od korica roku, w ktérym
stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub wygast, chyba ze odrebne przepisy przewidujg dtuzszy okres (art. 94 pkt 9b Kodek-
su pracy). Kopie deklaraciji rozliczeniowych i imiennych raportéw miesiecznych ZUS oraz ich korekt ptatnik przechowuije
5 lat od dnia ich przekazania (art. 47 ust. 3c ustawy o systemie ubezpieczer spotecznych). Szerzej o uktadzie teczek pi-

szemy w ebooku Akta osobowe.

TECZKA ROZLICZEN ZA 2026 ROK

Listy ptac i rachunki z 12 miesiecy wedtug dat wyptat
Potwierdzenia przelewdéw zaliczek do urzedu

Urzedowe poswiadczenia odbioru PIT-11, PIT-4R i PIT-8AR
Oswiadczenia PIT-2 i wnioski obowigzujgce w 2026 .
Dowody przekazania PIT-11 podatnikom

Informacije z raportéw ZUS przekazane ubezpieczonym

0O0o0000gao

Korekty wraz z uzasadnieniem i datg wysyiki

Dane o czasie pracy, nieobecnos$ciach i nadgodzinach zasilajg listy ptac, wigc to one najczesciej przesadzajg o pézniejszy-
ch korektach. RCPonline przechowuije historie zmian w ewidenciji, dzieki czemu po zamknieciu grudnia mozna sprawdzic,

skad wziety sie godziny rozliczone w wypftacie.

21


https://rcponline.pl/ebook-akta-osobowe

ROZDZIAL 8

Co zmienia sie od 2027 roku

Stan na 10 listopada 2026 r. obejmuje dwie sprawy, ktéore dotyczg bezposrednio dziatu ptac: nowa skale podatkows i pro-
jekt zmiany zasad przekazywania PIT-11. Zadna z nich nie obowigzywata jeszcze w tym dniu i obie trzeba sprawdzié

w Dzienniku Ustaw przed pierwszg listg ptac za 2027 r.

I 8.1. Skala PIT: 12%, 24% i 32%

Sejm uchwalit 5 listopada 2026 r. ustawe o zmianie ustaw o PIT, CIT i zryczattowanym podatku dochodowym (druk
3293), a Senat przyjat ja 6 listopada bez poprawek. Tego samego dnia przekazano jg Prezydentowi. Do 10 listopada 2026

r. nie zostata ogtoszona w Dzienniku Ustaw.

Dochéd roczny Dzis Wedtug uchwalonej ustawy
do 120 000 zt 12% minus 3600 zt 12% minus 3600 zt

120 000-130 000 zt 32% nadwyzki 12% minus 3600 zt

130 000-150 000 zt 32% nadwyzki 24% nadwyzki

ponad 150 000 zt 32% nadwyzki 32% nadwyzki

Skala w projekcie rzgdowym obejmuije tez miesieczne zaliczki. Dla ptatnika oznacza to trzy progi w programie ptacowym
zamiast dwéch i przeliczenie zaliczki w miesigcu przekroczenia kazdego z nich. Kwota zmniejszajgca pozostaje w projek-

cie na poziomie 3600 zt, wiec pomniejszenia z PIT-2 (300 zt, 150 zt, 100 zt) nie zmieniaja sie.



@ PRZYKLAD Z PRAKTYKI
Dochéd 16 000 zt miesiecznie

W 2026 r. pracownik przekracza 120 000 zt w sierpniu, gdy dochdéd narastajgco wynosi 128 000 zt. Zaliczka za
sierpien to 12% z 8000 zt i 32% z 8000 zt, razem 3520 zt przed pomniejszeniem z PIT-2. Wedtug zapisoéw
projektu w 2027 r. prég 130 000 zt zostatby przekroczony we wrzesniu (144 000 zt narastajgco): 12% z 2000 zt
i 24% z 14 000 zt, razem 3600 zt. W pazdzierniku (160 000 zt) zaliczka wyniostaby 24% z 6000 zti 32% z 10 000
zt, czyli 4640 zt, a od listopada 32% z catosci, czyli 5120 zt.

C& STATUS USTAWY >

Nie ustawiaj nowych progéw na podstawie samego uchwalenia ustawy. Stosowanie nowej skali wymaga jej podpisania

i ogtoszenia, a projekt rzadowy wigzat jg dodatkowo z wejsciem w zycie zmian w CIT i ryczafcie.

(9 WSPOLNE ROZLICZENIE )

Projekt rzadowy utrzymuje dotychczasowe oswiadczenia z art. 32 ust. 3, ale podatnik, ktéry ztozyt oswiadczenie z art.
32 ust. 3 pkt 2 i przewiduje dochdd powyzej 150 000 zt, sktada nowe oswiadczenie, jesli chce korzystaé z nowych zasad

poboru.

I 8.2. PIT-11 wytacznie na wniosek

Ministerstwo Finanséw przygotowato projekt (UDER105), wedtug ktérego podatnik otrzymywatby PIT-11 i podobne in-
formacije wytgcznie na swéj wniosek, a dane nadal trafiatyby do urzedu skarbowego. \We wrzesniu 2026 r. projekt nie byt

jeszcze w Sejmie. Do 10 listopada 2026 r. w wykazie drukéw sejmowych nie znalezliSmy projektu o takiej tresci.

C\/ DZIALANIE NA DZIS )

Za 2026 r. obowigzuije art. 39 ust. 1i art. 42g ust. 1 pkt 2 ustawy o PIT, czyli przekazanie PIT-11 kazdemu podatnikowi do

1 marca 2027 r. Nie zmieniaj procedury na podstawie projektu.

Co przygotowaé w programie ptacowym

Prace warto rozdzielié¢ na te, ktére mozna wykonaé od razu, oraz te, ktére wymagajg ogtoszenia ustawy w Dzienniku

Ustaw.

DZIALANIA PRZED PIERWSZA LISTA PLAC ZA 2027 ROK

E] Sprawdz w Dzienniku Ustaw, czy ustawa zostata ogtoszona i z jakg datg wejscia w zycie
Zapytaj dostawce programu ptacowego, kiedy udostepni progi 130 000 zti 150 000 zt
Wykonaj prébne naliczenie dla oséb o dochodach powyzej 120 000 zt

Przekaz tym osobom, od ktérego miesigca mogg spodziewaé sig innej zaliczki

0O 4goao

Sprawdz oswiadczenia o wspdlnym rozliczeniu u oséb z dochodem powyzej 150 000 zt
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ROZDZIAL 9

Plan od listopada do kwietnia

Harmonogram tgczy czynnosci z poprzednich rozdziatéw. Przy dtuzszym dziale kadr poszczegdlne pozycje warto przypi-

saé do konkretnych oséb.

Termin

Dziatanie

listopad 2026

do potowy grudnia

grudzien 2026

20 stycznia 2027

styczen 2027

1lutego 2027

15 lutego 2027

22 lutego 2027

do 26 lutego 2027

1 marca 2027

do 30 kwietnia 2027

Sprawdzenie danych osobowych, adreséw, PESEL i urzeddw; lista odbiorcéw PIT-11 za caty rok

Przeglad PIT-2, ulg i o$wiadczen; komunikat do pracownikéw

Decyzja o terminie grudniowych wyptat; sprawdzenie statusu zmian w skali PIT

Zaliczki pobrane w grudniu 2026 r.

Uzgodnienie list ptac, przelewéw i PIT-4R; sprawdzenie wersji formularzy

PIT-4R, PIT-8AR i PIT-11 do urzedu skarbowego

Start ustugi Twéj e-PIT i pierwsze pytania pracownikéw

Zaliczki pobrane w styczniu 2027 r.

Informacija z raportéw ZUS dla ubezpieczonych

PIT-11 dla pracownikéw i zleceniobiorcéw, IFT-1R

Korekty zgtaszane przez pracownikéw w trakcie sktadania zeznan
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TRZY DZIALANIA NA NAJBLIZSZY TYDZIEN

C] Wyznacz osobe odpowiedzialng za kazdy dokument z rozdziatu 1
D Pobierz liste wszystkich wyptat 2026 r. i zbuduj z niej liste odbiorcéw PIT-11

D Sprawdz dostep do e-Urzedu Skarbowego i waznos¢ petnomocnictw UPL-1

Rzetelne rozliczenia zaczynajg sie od kompletnych danych o czasie pracy i nieobecnosciach. Jesli grudniowa ewidencija

powstaije z arkuszy, zamknij jg jeszcze przed wyptatami, bo kazda pdZniejsza zmiana godzin oznacza zmiane na liscie ptac.

Kto za co odpowiada

W matej firmie jedna osoba czesto tgczy kilka rél. Podziat trzeba ustali¢ zawczasu, takze wtedy, gdy cze$é pracy wykonu-

je biuro rachunkowe.

Ptace lub biuro

Zadanie Whasciciel
rachunkowe

Dane pracownikéw i adresy odpowiada sprawdza otrzymuije informacije

Oswiadczenia PIT-2 i ulgi zbiera wprowadza otrzymuije informacije

Decyzja o terminie grudniowych przygotowuije wylicza skutki decyduje

wyptat

PIT-4R, PIT-8AR i PIT-11 do sprawdza liste przygotowuije i wysyta zapewnia petnomocnictwo

urzedu

Przekazanie PIT-11 pracownikom przekazuje i zapisuje dostarcza pliki otrzymuije informacije
dowdd

Korekty zgtasza btad przygotowuje i wysyta decyduije przy doptacie lub

czynnym zalu

Komunikat do pracownikéw w grudniu
Krétka wiadomo$é wystana w pierwszej potowie grudnia ogranicza liczbe poprawek w styczniu i pytan w lutym. Powinna
zawierac pie¢ informacii:

1. Prosbe o sprawdzenie adresu zamieszkania i numeru PESEL zapisanych w kadrach.

2. Przypomnienie, ze PIT-2 obowigzuje nadal, a zmiane trzeba zgtosié przy zmianie sytuacii, na przyktad przy drugim

pracodawcy.
3. Termin, do ktérego kadry przyjmujg zmiany, ktére majg zadziataé¢ od stycznia.
4. Informacije o terminie grudniowej wyptaty i o tym, do ktérego roku podatkowego bedzie nalezata.

5. Sposdb przekazania PIT-11w lutym i osobe kontaktowsa.
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Najczesciej zadawane pytania

Do kiedy pracodawca sktada PIT-11 za 2026 rok?

Do urzedu skarbowego do 1 lutego 2027 r.,, a pracownikowi do 1 marca 2027 r. Ustawowe terminy, czyli koniec stycznia

i koniec lutego, przypadajg w niedziele.

Czy PIT-2 trzeba sktadaé co roku?

Nie. O$wiadczenie dotyczy réwniez kolejnych lat podatkowych, chyba ze odrebny przepis stanowi inaczej (art. 31a ust. 6

ustawy o PIT). Pracownik zmienia je, gdy zmienia sie okolicznosci.

Czy mozna wystaé PIT-11 pracownikowi e-mailem?

Tak. Przepisy nie okreslajg kanatu przekazania, a organy podatkowe akceptowaty w interpretacjach przekazanie elektro-

niczne bez zgody podatnika. W razie sporu to ptatnik wykazuje doreczenie.

W ktorym PIT-11 wykazaé pensje za grudzien wyptacong w styczniu?

W PIT-11 za rok, w ktérym pensja zostata wyptacona lub postawiona do dyspozyciji. Pensja za grudziern 2026 r. wyptacona
w styczniu 2027 r. trafia do PIT-11 za 2027 r.

Czy PIT-11 trafia do urzedu w formie papierowej¢

Nie. Art. 45ba ustawy o PIT nakazuije sktadanie go urzedowi skarbowemu za pomocg $rodkéw komunikaciji elektroniczne;.

Kiedy korekta PIT-4R wymaga uzasadnienia®

Od 1 pazdziernika 2026 r. korekte, z ktérej wynika nadptata wieksza niz 10 OO0 zi, sktada sie z pisemnym uzasadnieniem
(art. 81§ 2b Ordynaciji podatkowej). W innych przypadkach uzasadnienie jest dobrowolne.

Czy pracownik do 26 lat dostaje PIT-112

Tak. Art. 39 ust. 1 ustawy o PIT nakazuje sporzadzié informacije takze przy wyptacie $wiadczen zwolnionych na podsta-
wie art. 21 ust. 1 pkt 148.

Czy mata firma z jednym pracownikiem tez sktada PIT-4R¢?

Tak, jezeli pobierata zaliczki. Status ptatnika nie zalezy od liczby zatrudnionych, a art. 38 ust. 1a ustawy o PIT obejmuije

wszystkich ptatnikéw, o ktérych mowa w art. 32-35.

Czy zleceniobiorca dostaje PIT-112

Tak, gdy ptatnik pobierat zaliczke na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy o PIT. Umowa do 200 zt z osobg niebedacy pracowni-
kiem ptatnika, rozliczana ryczattem, nie trafia do PIT-11, lecz do PIT-8AR.
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Czy trzeba zbieraé potwierdzenia odbioru PIT-112

Przepisy tego nie wymagaija, ale w razie watpliwosci to ptatnik wykazuije, ze doreczyt informacie, dlatego warto zachowac

log portalu, wiadomo$é e-mail lub potwierdzenie nadania.

Jak sprawdzié, czy formularz jest aktualny?

Oznaczenie wersji znajduje si¢ w prawym dolnym rogu formularza. Aktualne wzory publikuje serwis podatki.gov.pl w sek-
cji dla ptatnikéw.

Czy w 2027 roku PIT-11 bedzie tylko na wniosek?

Na 10 listopada 2026 r. to jedynie projekt rzadowy. Za 2026 r. PIT-11 trzeba przekazaé kazdemu podatnikowi do 1 marca
2027 r.

Zrédta wykorzystane w ebooku:

« Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych, Dz.U. 2026 poz. 592

« Ordynacja podatkowa, Dz.U. 2026 poz. 622

« Ustawa z 29 maja 2026 r. o zmianie Ordynaciji podatkowej, Dz.U. 2026 poz. 846

+ Kodeks karny skarbowy, Dz.U. 2025 poz. 633

+« Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, Dz.U. 2026 poz. 199

« Kodeks pracy, Dz.U. 2026 poz. 1245

+« Obwieszczenie o rocznej podstawie sktadek na 2027 r., M.P. 2026 poz. 1098

o Rozporzadzenie o minimalnym wynagrodzeniu na 2027 r., Dz.U. 2026 poz. 1213

o Przebieg prac nad drukiem 3293, Sejm RP

o KAS: Ptatniku, przeslij PIT z prawidtowymi danymi podatnika, gov.pl

« Serwis podatki.gov.pl: ptatnik

« Obwieszczenie o rocznej podstawie sktadek na 2026 r., M.P. 2025 poz. 1206

« Oméwienie interpretaciji KIS z 5 marca 2026 r., e-pity.pl

« Omoéwienie interpretaciji KIS z 24 listopada 2023 r., Infor
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https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/592/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/622/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/846/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2025/633/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/199/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/1245/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/MP/2026/1098/text.pdf
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/DU/2026/1213/text.pdf
https://www.sejm.gov.pl/Sejm10.nsf/PrzebiegProc.xsp?nr=3293
https://www.gov.pl/web/finanse/kas-przypomina-platniku-przeslij-pit-za-2025-rok-z-prawidlowymi-danymi-podatnika
https://podatki.gov.pl/podatki-osobiste/pit/platnik
https://api.sejm.gov.pl/eli/acts/MP/2025/1206/text.pdf
https://www.e-pity.pl/aktualnosci/2026/pit11-bez-potwierdzenia-odbioru/
https://ksiegowosc.infor.pl/podatki/pit/pit/rozliczenia/7513194,czy-trzeba-miec-zgode-pracownika-na-przekazanie-pit11-w-formie-elektronicznej.html

@ rcponline

o

ZACZNIJ ROZLICZENIA OD PORZADKU W DANYCH

Grudzien zamkniety. Dane dla ptac
gotowe.

Wersja probna bez karty ptatniczej

RCPonline prowadzi ewidencije czasu pracy, rozlicza nadgodziny
i nieobecnosci oraz przygotowuje raporty do naliczenia
wynagrodzen, dzieki czemu kadry zamykajg miesigc na

sprawdzonych danych.

Sprawdz RCPonline

rcponline.pl


https://rcponline.pl/cennik

